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Uputstvo za upotrebu MS Teams

Instalacija programa

Pre upotrebe programa, potrebno je da prvo instaliramo aplikaciju. Istu mozemo preuzeti
klikom na slede¢i link: https://www.microsoft.com/sr-latn-rs/microsoft-teams/download-app
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Klikom na dugme ,,Preuzmite za raunar odnosno ,,Preuzmi Teams za posao ili Skolu
pokre¢emo preuzimanje aplikacije na raunar. Nakon preuzimanja pokre¢emo instalaciju i
prateci uputstva na ekranu instaliramo aplikaciju MS Teams. Nakon instalacije dobijamo ekran
kao na slici 1.
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Prijavljivanje na aplikaciju i realizovanje sastanka

Posto smo instalirali aplikaciju, prijavljivanje ¢emo izvrsiti tako §to ¢emo za korisnicko ime
uneti broj indeksa bez kosih i ravnih crta sa dodatkom @famns.edu.rs, npr. za broj indeksa
1-014/20-2 uneti 1014202@famns.edu.rs. Kliknite na dugme ,Prijavite se“. Lozinka za
logovanje je veliko slovo S zatim malo slovo ,,k* i zatim JMBG. Npr. Sk0412988710098. Kada
sve to obavimo dobijamo ekran kao na slici 2.
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U slucaju da vam je Teams na engleskom jeziku, a Zelite prikaz na srpskom jeziku, potrebno
je da kliknete na tri tackice koje se nalaze gore desno i zatim birate opciju Settings (Slika3).
Na slede¢em ekranu u okviru podeSavanja pod stavkom ,,General” imate podeSavanje ,,App
language* koje promenite na ,,Srpski (Srbija)“ 1 kliknete na taster ,,Save and Restart* (Slika 4).
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Save and restart

Display
To restart, right-click the Teams icon in the taskbar, then select Quit. Then recpen Teams.
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Out of Office
Schedule out of office and set automatic replies
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U slucaju da nemate prikazane timove, kliknite sa leve strane ikonicu ,, Timovi“. Na ekranu
treba da su vam prikazani svi predmeti u datom semestru. U zakazano vreme predavanja
kliknete na odgovaraju¢i predmet i dobijate slede¢i ekran kao na slici 5
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Slika 5

Na ovom ekranu ¢ekate dok profesor ne pokrene ,,sastanak*. Nakon $to profesor pokrene
,,sastanak dobijate poruku ,,Novi Sastanak Pridruzi se“ kao na slici 6.
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Klikom na taster ,,Pridruzi se“ dobijate ekran za podesavanje kamere i mikrofona kao na slici
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Novi sastanak

Odaberi opcije za video i zvuk

Zyuk sa raunara
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Zvuk sobe

Ne koristi zvuk

Slika 7

Pridruzi se odmah

Odabirom opcija i klikom na taster ,,Pridruzi se odmah* Otvara vam se novi prozor kao naslici
8. Na ovaj nacin smo pristupili predavanju. Vodite ra¢una da prilikom predavanja nemate glasan
zvuk u pozadini kako bi sve tehnicki proslo u najboljem redu.

Slika 8

Po zavrSetku predavanja kliknuti na dugme ,,Napusti® u gornjem desnom uglu.
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